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I. Abschnitt — Rat
8 1 Einberufung des Rates

(1) Die Ladungsfrist fur Sitzungen des Rates betragt eine Woche. In Eilfallen kann die
Ladungsfrist auf zwei Tage abgekiirzt werden. Die Ladung muss in diesem Fall ausdrticklich
auf die Abklrzung der Ladungsfrist hinweisen. Die Frist gilt als gewahrt, wenn die Ladung in
Eilfallen zwei Tage und im Ubrigen zehn Tage vor der Sitzung elektronisch versandt, zur
Post gegeben oder den Ratsmitgliedern ausgehandigt worden ist.

(2) Die Ladung erfolgt schriftlich durch Brief. Mit Zustimmung einer Ratsfrau oder eines
Ratsherren erfolgt die Einladung elektronisch durch E-Mail mit einem Verweis auf das
digitale Ratsinformationssystem. Die Ratsfrauen und Ratsherren sind verpflichtet,
Anderungen ihrer Postanschrift oder E-Mail-Adresse umgehend dem Biirgermeister
mitzuteilen. Der Ladung sind die Tagesordnung sowie in der Regel Vorlagen zu den
einzelnen Tagesordnungspunkten beizufiigen. Bei der Aufstellung der Tagesordnung ist § 4
zu beachten. Jeder Beratungsgegenstand muss konkret bezeichnet werden.

(3) Soweit sich fir eine Ratsfrau oder einen Ratsherren Anhaltspunkte fiir einen Verstol3
gegen die Bestimmungen des § 59 Nds. Kommunalverfassungsgesetz (NKomVG) oder der
vorstehenden Abséatze ergeben, trifft sie oder ihn die Obliegenheit den Bilrgermeister Gber
den angenommenen Versto3 unverziglich zu unterrichten. Eine Verletzung von
Obliegenheiten liegt auch vor, wenn ein Versto3 gegen die in Satz 1 genannten
Bestimmungen grob fahrldssig nicht erkannt wird und die Unterrichtung deswegen
unterbleibt.

§ 2 Offentlichkeit

(1) An offentlichen Sitzungen kénnen Zuhorerinnen und Zuhorer unter Ausnutzung der
vorhandenen Platze teilnehmen; fir Pressevertretungen sind besondere Platze freizuhalten.

(2) Zuhérerinnen und Zuhérer sind nicht berechtigt das Wort zu ergreifen oder sich sonst an
den Beratungen zu beteiligen. Sie durfen die Beratungen nicht storen, insbesondere keine
Zeichen des Beifalls oder des Missfallens geben. Zuhérerinnen und Zuhdrer kdnnen von
dem oder der Ratsvorsitzenden aus dem Sitzungssaal verwiesen werden.

(3) Tagesordnungen, Sitzungsvorlagen und Protokolle von 6ffentlichen Sitzungen werden im
Internet veroffentlicht. Die Verd6ffentlichung erfolgt tGiber das Ratsinformationssystem, das auf
der Internetseite der Gemeinde unter www.ritterhude.de oder direkt unter
https://ritterhude.ratsinfomanagement.net/ erreichbar ist.

§ 3 Vorsitz und Vertretung

(1) Die oder der Ratsvorsitzende leitet die Sitzungen unparteiisch. Sie oder er ertffnet tber
jeden Punkt der Tagesordnung die Aussprache. Liegt keine Wortmeldung mehr vor, so
erklart sie oder er die Aussprache fir abgeschlossen und er6ffnet die Abstimmung oder die
Wabhl. Will die oder der Ratsvorsitzende selbst zur Sache sprechen, so gibt sie oder er den
Vorsitz solange an ihre oder seine Vertretung ab.




(2) Die oder der Ratsvorsitzende wird durch eine erste und im Falle deren Verhinderung
durch eine zweite Stellvertretung vertreten. Die stellvertretenden Ratsvorsitzenden werden in
der ersten Sitzung vom Rat gewahlt. Sind auch die stellvertretenden Ratsvorsitzenden
verhindert, so wahlt der Rat in der Sitzung einen besonderen Sitzungsleiter aus den
anwesenden Beigeordneten.

8§ 4 Sitzungsverlauf
Die Sitzungen laufen regelmafig in folgender Reihenfolge ab:

Er6ffnung der Sitzung

Feststellung der ordnungsgeméafiien Ladung und der Beschlussfahigkeit
Feststellung der Tagesordnung und der dazu vorliegenden Antrage
Genehmigung des Protokolls tiber die vorangegangene Sitzung
Durchfuihrung der Einwohnerfragestunde nach § 15

Bericht Gber wichtige Beschliisse des Verwaltungsausschusses
Behandlung der 6ffentlichen Tagesordnungspunkte,

Mitteilungen des Blrgermeisters

Behandlung der schriftlichen Anfragen der Ratsfrauen und Ratsherren
10. Behandlung der nichtoffentlichen Tagesordnungspunkte

11. Nichtoffentliche Mitteilungen des Blrgermeisters

12. Mundliche Anfragen der Ratsfrauen und Ratsherren

13. Schlief3ung der Sitzung
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§ 5 Sachantrage

(1) Antrdge zur Aufnahme eines bestimmten Beratungsgegenstandes in die Tagesordnung
missen spatestens 14 Tage vor der jeweiligen Ratssitzung schriftich und von allen
Antragstellern unterschrieben beim Burgermeister eingegangen sein. Spater eingegangene
Antrage werden als Dringlichkeitsantrége gemanR § 6 dieser Geschéftsordnung behandelt.

(2) Sachantrage werden von der Verwaltung den zustandigen Ausschissen zugeordnet,
wenn die gewinschte Beratungsfolge nicht aus dem Antrag hervorgeht. Besteht Unklarheit
Uber die Zuordnung, entscheidet der Rat hieriiber. Findet innerhalb eines Monats nach
Eingang eines Antrages keine Ratssitzung statt, entscheidet der Verwaltungsausschuss tber
die Zuordnung.

(3) Antrage auf Aufhebung oder Anderung von Beschliissen frilherer Sitzungen diirfen in die
Tagesordnung nur aufgenommen oder in der Sitzung gestellt werden, wenn der
Verwaltungsausschuss einen entsprechenden Beschluss empfohlen hat oder die
Beschlussfassung des Rates mehr als 6 Monate zuriickliegt. Dies gilt nicht, wenn sich die
Sach- und Rechtslage wesentlich verandert hat.

8 6 Dringlichkeitsantrage

(1) Dringlichkeitsantrage mussen vor Eintritt in die Tagesordnung eingebracht sein. Der Rat
beschlie3t im Rahmen der Feststellung der Tagesordnung uber die Dringlichkeit des
Antrages. Eine Aussprache uber die Dringlichkeit darf sich nicht mit dem Inhalt des Antrages,
sondern nur mit der Prifung der Dringlichkeit befassen.

(2) Der Antrag ist auf die Tagesordnung zu setzen, wenn die Dringlichkeit vorliegt und vom
Rat mit einer Mehrheit von zwei Dritteln seiner Mitglieder anerkannt wird.

(3) Soll tber den Antrag in der Sache noch in der laufenden Sitzung des Rates beschlossen
werden, ist die Sitzung zur Vorbereitung durch den Verwaltungsausschuss nach 8§ 19 Absatz
3 dieser Geschaftsordnung zu unterbrechen.



§ 7 Anderungsantrage

Zu jedem Punkt der Tagesordnung konnen bis zur Schlussabstimmung schriftlich oder
mindlich Anderungsantrage gestellt werden. Wird ein Anderungsantrag angenommen, so
gilt der veréanderte Antrag als neue Beratungsgrundlage.

8 8 Antrage zur Geschaftsordnung

(1) Jedes Ratsmitglied kann wahrend der Sitzung Antrage zur Geschéaftsordnung stellen.
Hierzu gehdren insbesondere Antrage auf

a) Nichtbefassung,

b) SchlieBen der Rednerliste und Schluss der Debatte. Dieser Antrag kann nur von
Ratsmitgliedern gestellt werden, die zu dem Punkt nicht zur Sache gesprochen haben,

c) Vertagung,

d) Verweisung an einen Ausschuss,

e) Unterbrechen der Sitzung,

f) Ubergang zur Tagesordnung

g) nichtoffentliche Beratung einer Angelegenheit.

h) Zusammenlegung von Tagesordnungspunkten

(2) Auf einen Antrag zur Geschéaftsordnung erteilt die oder der Ratsvorsitzende zuerst der
Antragstellerin oder dem Antragsteller das Wort zur Begriindung und gibt dann je einem
Mitglied der im Rat vertretenen Fraktionen und Gruppen sowie den nicht einer Fraktion oder
Gruppe angehorenden Ratsmitgliedern Gelegenheit zur Stellungnahme und lasst darauf
Uber den Antrag abstimmen.

8 9 Zurlickziehen von Antragen und Beschlussvorlagen

Antrage kdnnen bis zur Abstimmung von der Antragstellerin oder dem Antragsteller jederzeit
zuriickgezogen werden. Entsprechendes gilt bei Beschlussvorlagen fur den Birgermeister.

§ 10 Beratung und Redeordnung

(1) Ein Ratsmitglied darf nur sprechen, wenn ihm von der oder dem Ratsvorsitzenden das
Wort erteilt wird. Es darf nur zur Sache gesprochen werden. Zwischenfragen sind nur mit
Zustimmung der oder des Sprechenden zulassig.

(2) Die oder der Ratsvorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen,
indem sie oder er den Namen des Ratsmitgliedes aufruft. Bei Wortmeldungen ,zur
Geschéftsordnung® ist das Wort aul3erhalb der Reihenfolge zu erteilen.

(3) Die oder der Ratsvorsitzende kann zur Wahrung der ihr oder ihm nach § 63 NKomVG
und den Bestimmungen dieser Geschaftsordnung obliegenden Befugnisse jederzeit das
Wort ergreifen.

(4) Der Birgermeister ist auf Verlangen zum Gegenstand der Verhandlung zu héren. Die
oder der Ratsvorsitzende kann ihm zur tatsé&chlichen oder rechtlichen Klarstellung des
Sachverhaltes auch aul3erhalb der Reihenfolge der Wortmeldungen das Wort erteilen.

(5) Rednerinnen und Redner erheben sich in 6ffentlichen Sitzungen beim Sprechen, wenn es
ihnen korperlich moglich ist. Sie dirfen in ihren Ausfuhrungen nicht unterbrochen werden.
Erhebt sich die oder der Vorsitzende, so hat die Rednerin bzw. der Redner ihre bzw. seine
Ausfuhrungen zu unterbrechen.

(6) Die Redezeit betrégt fir die erste Rednerin oder den ersten Redner einer Fraktion oder
Gruppe und zur Begriindung eines Antrages bis zu 15 Minuten. Im Ubrigen betragt die



Redezeit bis zu 5 Minuten. In derselben Angelegenheit soll niemand o6fter als dreimal das
Wort erhalten.

(7) Bei Ihren Ausfuhrungen mussen sich die Rednerinnen und Redner der Wirde des Rates
der Gemeinde bewusst sein. Perstnliche Angriffe sowie alle beleidigenden Auf3erungen
missen unterbleiben und sind von der bzw. dem Vorsitzenden zu riigen.

(8) Personliche Erklarungen sind nach Schluss der Aussprache vor der Abstimmung
zulassig.

(9) Verst6f3t ein Ratsmitglied gegen die Bestimmungen der Geschéaftsordnung, so kann die
oder der Ratsvorsitzende das Ratsmitglied unter Nennung des Namens ,zur Ordnung®, falls
es vom Beratungsgegenstand abschweift, ,zur Sache* rufen. Folgt das Ratsmitglied dieser
Ermahnung nicht, so kann die oder der Ratsvorsitzende ihm nach nochmaliger Verwarnung
das Wort entziehen. Ist einem Ratsmitglied das Wort entzogen, so darf es zu diesem Punkt
der Tagesordnung nicht mehr sprechen.

(10) Wird die Ordnung in einer Sitzung gestort und gelingt es der oder dem Ratsvorsitzenden
nicht sie wiederherzustellen, so kann sie oder er die Sitzung unterbrechen oder die Sitzung
nach Beratung mit den Vorsitzenden der Fraktionen und Gruppen vorzeitig schlieen.

(11) Wo eine Abstimmung zur Geschéftsordnung nicht ausdriicklich vorgesehen ist, sind die
Entscheidungen der oder des Ratsvorsitzenden zur Geschéaftsordnung endgiiltig.

8§ 11 Anhorungen

Beschlie3t der Rat anwesende Sachverstéandige oder anwesende Einwohnerinnen und
Einwohner zum Gegenstand der Beratung zu héren (8§ 62 Abs. 2 NKomVG), so gilt § 10 Abs.
6 dieser Geschéaftsordnung entsprechend. Der Beschluss bedarf der Mehrheit von drei
Vierteln der anwesenden Ratsmitglieder. Eine Diskussion mit Einwohnerinnen und
Einwohnern findet nicht statt.

§ 12 Abstimmung

(1) Nach Schluss der Aussprache und personlicher Bemerkungen eréffnet die oder der
Ratsvorsitzende die Abstimmung. Vor der Abstimmung wiederholt sie oder er den Antrag
oder verweist auf die Vorlage, aus der der Antrag ersichtlich ist. Wahrend des
Abstimmungsverfahrens sind weitere Antrédge unzuldssig.

(2) Die oder der Ratsvorsitzende formuliert die Abstimmungsfrage so, dass sie mit ,Ja“ oder
,Nein“ beantwortet werden kann.

(3) Wenn mehrere Antrage vorliegen, bestimmt die oder der Ratsvorsitzende die Reihenfolge
der Antrage fur die Abstimmungen. Antrage zum Verfahren haben Vorrang vor Antréagen zur
Sache; Anderungsantrage werden vor dem Hauptantrag behandelt. Weitergehende Antrage
haben Vorrang vor anderen Antragen.

(4) Grundsatzlich wird offen durch Handheben abgestimmt. Auf Verlangen von mindestens
einem Drittel der anwesenden Ratsmitglieder ist offen unter Namensnennung oder geheim
mit Stimmzetteln abzustimmen. Ein Verlangen nach geheimer Abstimmung geht einem
Verlangen nach namentlicher Abstimmung vor.

(5) Die oder der Ratsvorsitzende bestimmt zur Ergebnisfeststellung einer geheimen
Abstimmung aus der Mitte der Ratsfrauen und Ratsherren drei Stimmzahlerinnen oder
Stimmenzahler.



8 13 Wahlen

Neben den Bestimmungen des § 67 NKomVG gilt § 12 Abs. 5 dieser Geschéftsordnung
entsprechend.

§ 14 Anfragen

(1) Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, Anfragen zu Gemeindeangelegenheiten an den
Birgermeister und an die weiteren Ratsmitglieder zu stellen.

(2) Schriftliche Anfragen sollen dem Birgermeister mindestens drei Tage vor der Sitzung
mitgeteilt werden. Mindliche Anfragen konnen nur in nichtoffentlicher Sitzung gestellt
werden. Im Anschluss an die Beantwortung der Anfrage konnen Fragen zur Sachaufklarung
gestellt werden. Eine Erorterung des Sachverhaltes findet nicht statt.

(3) Spater eingegangene oder in der Sitzung mundlich vorgetragene Anfragen werden in der
nachstfolgenden Sitzung beantwortet, sofern eine Beantwortung nicht mehr vorbereitet
werden kann oder aus sonstigen Griinden nicht zweckdienlich ist.

§ 15 Einwohnerfragestunde

(1) Bei Bedarf unterbricht die oder der Ratsvorsitzende die 6ffentliche Sitzung vor Eintritt in
die Behandlung der Tagesordnungspunkte oder zwischen einzelnen Tagesordnungspunkten
fur eine Einwohnerfragestunde von bis zu 30 Minuten.

(2) Auf eine gestellte Frage kann hochstens ein Ratsmitglied jeder der im Rat vertretenen
Fraktionen und Gruppen sowie die Ratsmitglieder die keiner Fraktion oder Gruppe
angehdren antworten. Fragen an die Verwaltung werden vom Bilrgermeister beantwortet.
Eine Diskussion findet nicht statt.

(3) Die Fragemaoglichkeit fur eine Biirgerin oder einen Blirger ist auf drei Fragen begrenzt.
(4) Der Rat kann im Einzelfall eine Verlangerung der Einwohnerfragestunde beschlieRen.
(5) Die Einwohnerfragestunde wird von der oder dem Ratsvorsitzenden geleitet.

§ 16 Protokoll

(1) Der Burgermeister ist fur das Protokoll verantwortlich. Er bestimmt die Protokollfihrerin
oder den Protokollftihrer.

(2) Im Protokoll werden die wesentlichen Inhalte der Verhandlungen festgehalten. Ein
Wortprotokoll ist ausgeschlossen. Aus dem Protokoll muss ersichtlich sein, wann und wo die
Sitzung stattgefunden hat, wer an ihr teilgenommen hat, welche Gegenstande verhandelt,
welche Beschliisse gefasst und welche Wahlen angenommen worden sind. Die
Abstimmungsergebnisse sind festzuhalten. Jedes Ratsmitglied kann verlangen, dass aus
dem Protokoll hervorgeht, wie es abgestimmt hat; dies gilt nicht bei geheimer Abstimmung.

(3) Das Protokoll soll so schnell wie mdoglich, spéatestens aber mit der Einladung fur die
folgende Sitzung jedem Ratsmitglied zugehen.

(4) Bei der Beschlussfassung Uber die Genehmigung des Protokolls ist eine erneute
Beratung oder eine sachliche Anderung der im Protokoll enthaltenen Beschliisse unzulassig.

(5) Wird eine Anderung des Protokolls erforderlich und erhebt eine Fraktion oder Gruppe
Einspruch gegen diese Anderung, so soll die Beschlussfassung in der n&chstfolgenden
Ratssitzung erfolgen.

(6) Die Protokolle sind, soweit sie nichtoffentlich beratende Gegenstande zum Inhalt haben,
vertraulich zu behandeln und zu verwahren.



(7) Uber die Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung des Rates vor Ablauf der
Wabhlperiode beschliel3t der Verwaltungsausschuss.

§ 17 Fraktionen und Gruppen

(1) Ratsfrauen und Ratsherren dirfen nur einer Fraktion angehdren. Entsprechendes gilt fir
die Zugehdrigkeit zu den Gruppen.

(2) Die Gruppe nimmt anstelle der an ihr beteiligten Fraktionen oder Gruppen deren
kommunalverfassungsrechtlichen Rechte wahr.

(3) Jede Fraktion und jede Gruppe hat eine Vorsitzende oder einen Vorsitzenden und
mindestens eine Stellvertretung. Die Bildung einer Fraktion oder Gruppe ist zur ersten
Sitzung des Rates nach seiner Wahl dem Buirgermeister schriftlich unter Angabe des
Namens der Fraktion oder Gruppe, ihrer Mitglieder und ihrer Vorsitzenden oder ihres
Vorsitzenden und der Stellvertretung anzuzeigen. Nach der ersten Ratssitzung ist die
Anderung, die Auflosung sowie die Bildung von Fraktionen und Gruppen in gleicher Weise
anzuzeigen.

(4) Die Bildung von Fraktionen und Gruppen sowie Anderungen werden mit dem Eingang
der Anzeige nach Absatz 3 wirksam.

Il. Abschnitt — Verwaltungsausschuss
§ 18 Geschaftsgang und Verfahren des Verwaltungsausschusses

Fur den Geschéftsgang und das Verfahren des Verwaltungsausschusses gelten die
Vorschriften des I. Abschnittes dieser Geschaftsordnung mit Ausnahme des § 4 Nr. 6, § 10,
Absatz 5, Satz 1, § 11 und § 15 entsprechend, soweit nicht gesetzliche Vorschriften
vorgehen oder Bestimmungen dieser Geschaftsordnung entgegenstehen.

§ 19 Einberufung des Verwaltungsausschusses

(1) Der Verwaltungsausschuss wird vom Birgermeister nach Bedarf unter Mitteilung der
Tagesordnung einberufen.

(2) Die regelmélRige Ladungsfrist betragt eine Woche. In Eilfallen kann diese Frist bis auf 24
Stunden abgekirzt werden. Die Ladung muss ausdriicklich auf eine derartige Verkirzung
hinweisen. Einladung und Tagesordnung sind allen Ubrigen Ratsmitgliedern in Abschrift
zuzuleiten.

(3) In dringlichen Fallen kann der Verwaltungsausschuss in einer Sitzungspause der
Ratssitzung einberufen werden.

(4) Die Einladung zu Verwaltungsausschusssitzungen einschlie3lich der Vorlagen und der
Protokolle uber die Sitzungen sind allen Ratsmitgliedern zuzuleiten. Die Protokolle sind
vertraulich zu behandeln und zu verwahren.

lll. Abschnitt — Ausschisse
§ 20 Geschaftsgang und Verfahren der Ausschiisse

(1) Fur den Geschéaftsgang und das Verfahren der Ratsausschiisse sowie der Ausschiisse
nach besonderen Rechtsvorschriften gelten die Vorschriften des |. Abschnittes dieser
Geschéftsordnung mit Ausnahme des § 4, Nr. 6 und 8§ 10, Absatz 5, Satz 1 entsprechend,
soweit nicht gesetzliche Vorschriften vorgehen oder Bestimmungen dieser
Geschéftsordnung entgegenstehen.



(2) Mit Ausnahme des Steuerungsausschusses tagen die Ausschisse des Rates o6ffentlich.
Sofern der Rat oder der Verwaltungsausschuss die nichtoffentliche Behandlung einer
Angelegenheit beschlossen hat, sind die Ausschisse hieran gebunden.

(3) Fur jedes Ausschussmitglied ist eine Stellvertretung zu benennen. Stellvertretungen, die
von derselben Fraktion oder Gruppe benannt worden sind, kénnen sich untereinander
vertreten. Ist eine Fraktion oder Gruppe nur durch ein Mitglied in einem Ausschuss vertreten,
so kann sie eine zweite Stellvertretung bestimmen. Ist ein Ausschussmitglied verhindert, an
einer Sitzung teilzunehmen, so hat es unverzuglich seine Stellvertretung zu benachrichtigen.
Die Stellvertretung hat die Vorsitzende oder den Vorsitzenden vor Beginn der Sitzung uber
die Vertretung zu informieren.

(4) In der Woche in der eine Ratssitzung stattfindet, soll keine Ausschusssitzung
durchgefuhrt werden, in der Themen behandelt werden, die auf der Tagesordnung dieser
Ratssitzung stehen.

(5) Die Einladung zu Ausschusssitzungen einschlie3lich der Vorlagen und die Protokolle
Uber die Sitzungen sind allen Ratsmitgliedern zuzuleiten.

8 21 Aulerkraftsetzen der Geschaftsordnung

Der Rat und der Verwaltungsausschuss kdnnen fir die Dauer einer Sitzung oder fur einzelne
Tagesordnungspunkte die Aufhebung oder Anderung von Bestimmungen dieser
Geschéftsordnung mit der Mehrheit von zwei Dritteln der gesetzlichen Zahl ihrer
stimmberechtigten Mitglieder beschlieRen. Eine Erhdéhung der Zahl der Beigeordneten
gemal § 74 Abs. 2 NKomVG ist zu beriicksichtigen.

8 22 Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am 19. Mai 2022 in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Geschéftsordnung fur den Rat der Gemeinde Ritterhude vom 01.11.2016 aulRer Kraft.



